CIFT ANADAL VE YANDAL ISLEMLERI i$ AKIS

SEMASI
BiRIMI Kilis 7 Aralik Universitesi Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi
IS AKIS Boliim Sekreteri, Boliim Bagkanligi, Cift Anadal ve Yandal Koordinatorii,
SORUMLULARI Dekanlik, Fakiilte Y6netim Kurulu, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
IS AKIS Ogrenci, Cift Anadal ve Yandal Koordinatérii, Boliim Baskanhgi,
PAYDASLARI Dekanlik, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1
IS AKIS TOPLAM .
SURE Yaklagik 10 giin
IS AKIS TANIMI

O Fakiiltede ¢ift anadal ve yandal programi bagvurularinin kabul siireci ile ilgili tiim is ve
islemlerin ylriitiilmesi.

IS AKIS GIRDILERI

O Cift anadal ve yandala iliskin 6grenci bagvuru dilekgeleri
O Akademik Takvim

IS AKIS CIKTILARI

O Cift anadal ve yandal bagvuru sonug tutanaginin yer aldigi Yonetim Kurulu karari
O Kararin Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS)’ye islenmesi

ILGILi YASA VE YONETMELIKLER

O Kilis 7 Aralik Universitesi Cift Anadal ve Yandal Yonergesi
O Cift Anadal / Yandal Protokoli
O Kilis 7 Aralik Universitesi Ders Muafiyeti ve Intibak Islemleri Yonergesi

IS AKIS ADIMLARI

O Donem baslangicinda ilan edilen kontenjanlar ve bagvuru tarihleri arasinda 6grencilerin ¢ift
anadal ve yandal basvuru dilekgeleri boliim sekreterligi tarafindan kabul edilir ve ekleriyle
birlikte Cift Anadal ve Yandal koordinatorliigiine iletilir.

O Ilgili birim veya anabilim dali bagkanlig1 tarafindan olusturulan Cift Anadal ve Yandal
Koordinatorii bagvurular: inceler.

O Koordinatér her bir 6grenci igin ayr1 ayr1 olmak tizere tutanak seklinde bir esdegerlik ¢izelgesi
hazirlar.

o

Koordinator tarafindan hazirlanan 6neri, ilgili birim Yo6netim Kurulu tarafindan
degerlendirilerek karara baglanir.

Cift anadal ve yandal bagvuru sonuglar1 Fakiilte Y6netim Kurulu tarafindan onaylanir.
Karar dgrencinin bagl bulundugu birime ve Ogrenci Isleri Daire Baskanligi’na bildirilir.
Sonuglar 6grenciye teblig edilir.

Yapilan ¢ift anadal ve yandal sonuglarina itirazlar, protokol isleminin kesinlesip 6grenciye

00O0O

teblig tarihinden itibaren en geg¢ 7 (yedi) is giinil i¢inde ilgili birime yapulir.

Ilgili koordinatér intibak islemlerini 3( ii¢) is giinii igerisinde tekrar inceler ve sonuglandirir.
Karar Ogrenci Isleri Daire Baskanligi’na bildirilir.

Sonuglar 6grenci bilgi sistemine islenir.
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SUREC RISKLERI

O Yanlis ders intibakinin ve muafiyetinin yapilmasi

O Intibak ve muafiyet islemlerinde gecikmeler ve aksamalar

O Notlarin hatali ve eksik girilmesi

PERFORMANS GOSTERGELERI

O Bagvurularin ilgili yonergeye uygun olarak degerlendirilmesi ve sonuglandirilmasi

. ILGILI SURE
SORUMLU FAALIYET .
DOKUMANLAR
Cift Anadal /Yandal kontenjanlari, basvuru kosullari
Ogrenci Isleri ve 6nemli tarihler iiniversite ve dgrenci isleri web
sayfasinda ilan edilmesi
- .o Gift anadal / yandal kjiplsaml.nda. ogrenet Bagvuru dilekgesi ve 1 veya 3
Boliim Sekreterligi basvurularinin alinmast (iiniversitenin akademik transkrint Giin
takviminde belirtilen tarihler araliginda) P .
Ogrencinin bagvurusunu " Boliim Cift Anadal / Basvuru dilekeesi ve
Boliim Bagkanlig Yandal Koordinatoriine" sevk ederek 3 < 1 Giin
N . R transkript
degerlendirilmesini saglar.
s e . S Bagvuru dilekgesi ve
B6liim Basvuru Bolum Cift Anadal / Yandal Koordinatorii bagvuru transkript
Dilekgesi ve talebini degerlendirerek her bir 6grenci i¢in muafiyet . .
. _ o L Cift Anadal / Yandal ders 1 Giin
Transkript ve intibak formu hazirlar ve 6grencinin intibak R
. S o muafiyeti ve intibak
Komisyonu ettirilecegi smif belirlenir. .
protokolii
Boliim Cift Anadal / Yandal Komisyonu tarafindan Cift Anadal / Yandal
o 5 hazirlanan muafiyet ve intibak formu ve 6grencinin Ydnergesi )
Boliim Bagkanlig intibak ettirilecegi sinif, boliim kurulunda Ders muafiyet ve intibak 1Gin
degerlendirilir. formu
Dekanlik Boliim kurul ke}ran queFlm kurulunda Cift Anf:ldal / Y_andal 1 Giin
degerlendirilir. Yénergesi
ift Anadal / Yandal
Yonetim kurulu karart ile protokoliin iglenmesi i¢in ¢ . . .
Dekanlik . Ci i - Ydonergesi 1 Gun
Birim Ogrenci Islerine gonderilir. .
Yonetim Kurulu Karari
Ders Muafiyeti ve Intibak
P Birim Ogrenci Isleri muafiyet ve intibak ile ilgili Islemleri Yonergesi ;
Birim Ogrenci Isleri islemlerini OBS’ye isler. OBS 5 Gun

Ogrenci Dosyast




IS AKISI

Ogrencilerin ¢ift anadal ve yandal basvuru dilekgelerinin (iiniversitenin akademik takviminde belirtilen tarihler arahiginda)
bolim sekreterligi tarafindan kabul edilmesi ve boliim bagkanligma iletilmesi

Cift anadal ve yandal basvurularinin béliim Cift Anadal ve Yandal Koordinatoriine teslim edilmesi

Boliim Cift anadal ve yandal koordinatorii tarafindan bagvurularin incelenmesi ve degerlendirilmesi

Her bir 6grenci icin ayr ayr1 olmak tizere tutanak seklinde bir protokol formu hazirlanmasi

Koordinator tarafindan hazirlanan 6nerinin, boliim kurulu tarafindan degerlendirilmesi ve karara baglanmasi

Boliim kurulunda alman kararm Fakiite yonetim kurulunda degerlendirilerek karara baglanmasi

Isler1 Daire Bagkanligi'na bildirilmesi

Tlgili koordinatoriin protokol islemlerini tekrar incelemesi ve sonuglandirmasi

Kararin Ogrenci Isleri Daire Baskanligi'na bildirilmesi

Derslerin dgrenci bilgi sistemine tanimlanmasi




